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St Noi dung chuin | chim | chimg
1. MOI TRUONG SU PHAM VA THIET BI, PO DUNG 10
DAY HQOC

11 Xay dung modi truong canh quan, 16p hoc “xanh — 2

sach — dep”

Pam bao trang thiét bi, d6 dung day hoc theo dung
1.2 | quy dinh; dam bao diéu kién to chuc day hoc truc 2
tlep va truc tuyen

Cé “thu vién” hodc xay dung khong gian doc sach,
1.3 | phong doc... c6 k¢ sach, may vi tinh két n6i mang dé 2
hoc vién doc sach, tra ctru tai liéu

C6 may vi tinh, mang internet ... dé quan 1y va hd tro

14 td churc hoat dong day hoc

Phong chic niang, phong ghi danh tiép phu huynh
sach dep, co can by phu trach thuong xuyén giai
1.5 | quyét cong viéc kip thoi, hiéu qua; tiép va giai quyét 2
cac yéu cau co6 lién quan cho cha me hoc vién va hoc
vién day du, kip thoi, dung qui dinh

2. BOI DUONG, PHAT TRIEN POI NGU GIAO VIEN,

CAN BQ QUAN LY 10

Xay dung ké hoach va thuc hién tdt cong tac boi
dudng gido vién, can bd quan ly va hd tro hoat dong
2.1 | day hoc va quan 1y theo nhitng nd1 dung phu hop dac 2
diém cua trung tim dap tmg yéu cau ning cao chat
lugng day hoc, gido duc, phuc vu.

Tham du dﬁy q& cép hoat dong dao tao, boi dudng,
2.2 | hoi nghi tap huén, boi dudng chuyén mén do S¢ Giao 4
duc va Dao tao t6 chirc




Cé hinh thirc dong vién, khuyén khich, tao diéu kién

2. PO o N A . A
3 dé moi thanh vién trong trung tdm nang cao trinh do

Xay dung ké hoach va thuc hién hi€u qua cong tac
2.4 | kiém tra danh gid chuédn gido vién, nhan vién, nang
luc chuyén mon ...

3. UNG DUNG CNTT POI MOI QUAN LY VA TO
CHUC DAY HQC

20

100% can bd quan 1y gido duc, gido vién don vi biét

3.1 st dung CNTT trong cong tac

T6 chuc tot viéc ung duyng CNTT&TT trong day -
hoc mot cach thuc chéat, thuong xuyén, c6 ap dung
theo doi, théng ké viéc su dung thiét bi CNTT, phén
mém phuc vu day hoc

3.2

Trién khai phan mém day hoc truc tuyén phu hop voi

3.3
nhu cdu, diéu kién thyc té cua trung tim

Trién khai cdc phin mém truc tuyén hd tro cong tac
quan 1y, diéu hanh trong hoat dong gido duc; cic tng
dung CNTT nham trao doi thong tin gitta trung tam -
giao Vién - hoc vién va cha me¢ hoc vién;

3.4

Xay dung trang web; trang web cip nhat day du
3.5 | thong tin, hinh anh va tinh hinh hoat dong ctia trung
tam

Xay dung co so dit liéu quan Iy hoc vién, kiém tra

36 danh gia hoc vién

Xay dung thu vién so, hoc li¢u s0, cac kénh hoc truc

3.7 tuyén, bai giang dién tur. ..

4. CHAT LUQNG GIAO DUC

40

Xay dung ké hoach tuyén sinh, chuwong trinh day hoc,
4.1 |thoi khoa biéu, phan cong gido vién giang day...
ding quy dinh

10

Cong tac danh gia chat lugng giang day, hiéu qua
gido duc, gidm sat qua trinh day hoc va sy tién bo cua
hoc vién... dam bao dung cam két chat luong gido
duc gitra trung tdm v&i cha me hoc vién, hoc vién

4.2

4.3 | Thyc hién ding chuong trinh, tai liéu giang day theo




Quyét dinh cip phép hoat dong cua S Gido duc va
bao tao. Thuc hién ding quy dinh khi cé thay doi
chuong trinh, tai li¢u giang day ...

4.4

Trién khai hiéu qua hoat dong da dang hoa cac hoat
dong gido duc; td chirc cac hoi thi, cac hoat dong
phong trao nham ning cao hiéu qua day hoc va cong
tac gido duc toan di€én cho hoc vién, xay dung san
choi khoa hoc, cau lac b ....

4.5

Céc giai phap phoi hop véi cha me hoc vién trong
quan ly hoc vién nham nang cao hiéu qua giao duc;
khong cé khi€u nai, t6 cédo ctia cha me hoc vién, hoc
vién

4.6

T6 chire sinh hoat chuyén moén giita cc gido vién;
Théng nhat noi dung, tién trinh day hoc moén hoc,
dam bao du chudn kién thirc, k¥ ning va thoi luong
day hoc theo qui dinh. Xay dyng giao an, ke hoach
day hoc. Xdy dung cic quy ché, quy dinh vé chuyén
mon

10

5. CONG TAC QUAN LY

20

5.1

Xay dung hd so quan 1y cong tac day hoc (thoi khoa
biéu, danh sach hoc vién, kiém tra danh gia, lich
hoc...) hd so hoc vién, quan 1y khéa hoc

5.2

Tham du cac cudc hop, hdi nghi tong két ndm hoc,
trién khai nhiém vu nam hoc hoc ...do S& Giao duc
va Pao tao t6 churc

5.3

Hb so lién két dao tao, bdi dudng va hop tac qudc té
ding quy dinh

5.4

Bao cdo ddy du, kip thoi ding huéng dan cua So
Giao duc va bao tao

9.5

Luu trit ho 0 quan ly va t6 chic day hoc day du,
ding hudng dan

5.6

Giai phap, sang kién, tng dung CNTT va chuyén doi
sd trong trong cong tac quan 1y, to chire day hoc

TONG CONG

100




